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Delegationsordning for samhallsbyggnadsnamnden
Samhallsbyggnadsndmnden beslutade! den 14 maj 2024 om f6ljande delegationsordning.

ALLMANT OM DELEGATION

Vad &r delegationsbeslut?

Denna delegationsordning beskriver vem som far fatta beslut i ndmndens stille. Genom
delegation flyttas beslutanderatten 6ver till delegaten. Delegaten trader helt och hallet i
namndens stille och beslutet kan inte dndras av nimnden. Overklaganden av beslut sker pa
samma sitt oavsett om delegaten eller nAmnden fattat beslutet.

Utover detta finns "verkstallighetsbeslut” eller verkstallighet. Dessa ar inte beslut egentligen
och kan inte 6verklagas.

Varfoér ska vi ha delegationsbeslut?
Majligheterna for fullmaktige och nimnder att delegera beslutanderatten har tva syften:

e attavlasta fullmaktige och nimnders rutindrenden. Detta for att skapa utrymme
for mer omfattande behandling av principiella drenden.

e attmojliggora en effektivare kommunal forvaltning genom att beslutsvagarna blir
kortare och handlaggningen snabbare.

Regler for delegation
Namndens mojligheter till delegation av arenden behandlas i tillampliga delar i 6 kap 37-40
och 7 kap 5-8 §§ kommunallagen (2017:725) och i speciallagstiftning.

Registrering av beslut

Det géller samma regler for registrering av allmanna handlingar for delegationsbeslut som
for namndsbeslut. Det innebar att det alltid skall finnas ndgon form av skriftlig
dokumentation 6ver de beslut som fattas med stod av delegation.

Varje beslut skall innehdlla uppgift om:

e vem som beslutat

1Sbn § 84/2024. Beslutet ersatter HebyFS 2023:9.



e ndar beslutet fattas
e vad beslutet avser.

Anmailan

Alla beslut som fattas med stod av delegation skall anmalas till samhallsbyggnadsnamnden.
Aterrapporteringens syfte ir information, kontroll och registrering.
Samhallsbyggnadsnamnden bestdmmer sjilv tidpunkt for aterrapportering.

SAMHALLSBYGGNADSNAMNDENS DELEGATION

Inom ndmndens ansvarsomrade giller nedanstaende allmanna regler for beslut fattade med
stdd av ndmndens delegationsordning.

Registrering
e Delegater noterar sitt beslut pa den handling som utgor underlag for beslutet.
Saknas handling skall en sadan uppréttas dar beslutet noteras.

e Avnoteringen skall framga vad som beslutats, nar beslutet gjordes och vem som
fattade beslutet.

Registrering i ndmndens delegationslista
Delegationsbesluten redovisas vid nimndens sammantraden.

Anmalan av delegationsbeslut antecknas under sarskild paragrafi nimndens protokoll. Av
paragrafen skall framga vilka beslut som anmiilts.

Allmént

Kommundirektor och forvaltningschef samhallsbyggnad dger ratt att fatta beslut i
samtliga drenden som delegerats till tjdnsteman, vid ordinarie delegats franvaro eller vid
jav.

I de fall som det anges att ett beslut skall fattas i samrad eller efter samrad menas féljande. [
samrad innebér en skyldighet for delegat att forst inhamta angiven befattningshavares
samtycke. Blir delegaten och befattningshavaren inte ense om beslutet, skall 4rendet
hanskjutas till nimnden. Efter samrad innebar en skyldighet for delegaten att innan beslut
samrada med angiven befattningshavare.

Vid samhallsbyggnadsndmndens ordférandes bortovaro intrader
samhallsbyggnadsndmndens vice ordférande in som delegat och vid badas franvaro intrader
2:e vice ordforande.

Denna delegationsordning trader i kraft den 5 juni 2024

Per Moller
Samhallsbyggnadsndmndens ordférande

Asa Nylander
Forvaltningschef
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Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning | Anmdlan Styrdokument
1. BRADSKANDE BESLUT
1.1 Bradskande beslut diar nimndens avgorande inte kan KL 6:39 Ordférande Delegationslista
avvaktas.
1.2 Namndens fortroendevaldas deltagande i kurser, Ordférande Delegationslista
konferenser e.d.
Namndens ordforandes deltagande i kurser, konferenser 1:e vice ordférande
e.d.
2. PERSONALFRAGOR
2.1 Anstallning av enhetschefer MBL§ 11 Forvaltningschef samhallsbyggnad | Chefens chef, Delegationslista
AB§ 4 FAS 05
2.2 Lonebidragsanstallning AB §4, Narmaste chef Delegationslista
Bea §2, §4
2.3 Tillsvidareanstallning av 6vrig personal enligt AB AB § 04, LAS | Narmaste chef Delegationslista
§4
2.4 Tillsvidareanstillning genom konvertering AB § 04, LAS | Narmaste chef Delegationslista
§5
2.5 Beslut om allmén visstidsanstéllning och vikariati mer &n | AB § 04 LAS | Narmaste chef Delegationslista
ett ar § 05:1,5:2
Lon och anstéllningsférmaner
2.6 Lonetillagg Narmaste chef Delegationslista
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2.7 Andra lone- eller pensionsformaner dn kontant 16n Personalutskottet Protokoll
2.8 Lonebeslut i samband med nyanstillning enligt HOK Narmaste chef Delegationslista
2.9 Lonerevisionsforhandlingar inom av personalutskottet Personalchefi samrdd med Delegationslista
givna ramar och direktiv. narmaste chef
2.10 Beslut enligt pensionspolicy, mindre avvikelser Personalutskottet Protokoll
2.11 Ledighet med eller utan 16n for fackligt uppdrag Personalchef Delegationslista
2.12 Tillsvidareanstallning och tillfalliga anstallningar som varar Narmaste chef Samradsforfara | Delegationslista
over ett ar ndet sker enligt
riktlinjer
antagna av
personalutskott
et.
2.13 Ersdttning vid studier, loneférman i samband med ledighet Narmaste chef efter samrad med Delegationslista
for studier. personalchef
Facklig samverkan och férhandling
2.14 Arbetsgivarforetrade i forhandling enligt § 14 MBL MBL § 14 Forvaltningschef samhallsbyggnad Delegationslista
2.15 Arbetsgivarforetrade i forhandling enligt § 10 MBL i MBL § 10 Personalchef Delegationslista
intresse- eller rattstvist
2.16 Kollektivavtal MBL, HOK Personalchef Delegationslista
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Ledighet
2.17 Ledighet sammanlagt mer dn 6 manader for enskild AB § 25 Forvaltningschef samhallsbyggnad | Chefens chef. Delegationslista
angeldgenhet utan 16n Motiveras av
ansvarig chef pa
sarskild blankett.
2.18 Arbetsbefrielse med 16n utover lag eller avtal mer dn en Personalutskottet Protokoll
vecka
Ovrigt
2:19 Beslut om att férbjuda bisyssla for Forhandlingsskyl
Forvaltningschef, dighet enligt 11-
- enhetschef samhillsbyggnad 14 §§ MBL
(arbetshindrande
- 6vrig personal Narmaste chef eller
konkurrerande
bisyssla).
Fortroendeskadli
g bisyssla, se 7 §
LOA. Skriftligt
beslut, i samrad
med
personalchef,
innehéllande
motivering.
2.20 Disciplinatgird (varning) AB§11 Forvaltningschef samhallsbyggnad | Chefens chef. Delegationslista
Overlaggs enligt
MBL/FAS
2.21 Uppségning pga arbetsbrist LAS § 07 Forvaltningschef samhallsbyggnad Delegationslista
2.22 Uppsédgning pga personliga forhdllanden LAS§7 Forvaltningschef samhallsbyggnad Delegationslista
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2.23 Avsked LAS§ 18 Forvaltningschef samhéllsbyggnad Delegationslista
2.24 Avslut av anstdllning med formaner utover lag eller avtal, LAS§7 Forvaltningschef samhallsbyggnad | Efter samrad Delegationslista
max 6 manadsloner med
personalchef.
2.25 Avslut av anstédllning med formaner utdver lag eller avtal, LAS§7 Personalutskott Protokoll
mer dn 6 manadsléner
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2.26 Ersattning vid skada till anstalld for skada som uppstatti Narmaste chef efter provning av Delegationslista
arbetet forsakringsbolag
2.27 Ersattning vid skada till utomstaende for skada som Narmaste chef efter provning av Delegationslista
fororsakats av anstalld i arbetet forsakringsbolag
3. EKONOMI
3.1 Beslut om avbetalningsplan avseende fordringar Verksamhetsansvarig chef i Delegationslista
samrad med ekonomichefen
3.2 Eftergift av fordringar Verksamhetsansvarig chef i Bokforings- Delegationslista
samrad med ekonomichefen massig
avskrivning ar
ren
verkstallighet.
3.3 Beslut om avbetalningsplan upp till ett fjardedels Forvaltningschef samhallsbyggnad Delegationslista
basbelopp
3.4 Beslut om avbetalningsplan 6ver ett fjdrdedels basbelopp Forvaltningschef Delegationslista
samhallsbyggnad i samrad
med ekonomichef
3.5 Avskrivning av fordringar upp till ett fjairdedels basbelopp Forvaltningschef samhéllsbyggnad Delegationslista
3.6 Avskrivning av fordringar dver ett fjdrdedels basbelopp Forvaltningschef Delegationslista
samhallsbyggnad i samrad
med ekonomichef
3.7 Nedséttning eller aterbetalning av VA-avgift pa grund av Enhetschef VA & Avfall Delegationslista
lackage eller annan onormal stoérning for abonnent upp till
ett halvt basbelopp per fastighet och tillfalle.
3.8 Utstrackning, nedsattning, dédning och relaxation av Samhallsbyggnadsndmndens Delegationslista  |Enligt uppdaterat
inteckningar samt utbyte av pantbrev liksom andra darmed ordférande eller firmatecknare reglemente
jamforliga atgarder




HEBY KOMMUN
Delegationsordning for Samhéllsbyggnadsnimnden

Nr Arende Lagrum Delegat Anmadrkning | Anmdlan Styrdokument
4. TAXOR OCH AVGIFTER
4.1 Beslut om taxor och avgifter for maltider (intern taxa) Forvaltningschef samhallsbyggnad Delegationslista
5. UPPHANDLING
5.1 Direktupphandling for 6ver ett men hogst fem prisbasbelopp Budgetansvarig Delegationslista
5.2 Upphandling fér 6ver fem men hogst 40 prisbasbelopp Budgetansvarig i samrad med Delegationslista
Upphandlingsansvarig/
Upphandlare
5.3 Tilldelningsbeslut Upphandlingsansvarig/ Delegationslista
Upphandlare
5.4 Undertecknande av avtal efter upphandling Budgetansvarig Delegationslista
5.5 Undertecknande av forvaltningsévergripande ramavtal Upphandlingsansvarig Delegationslista
5.6 Undertecknande av fullmakt vid samordnade upphandlingar Upphandlingsansvarig Delegationslista
samt beslut om avrop fran upphandlade ramavtal av
inkdpscentral
5.7 Tecknande av leasingavtal Ekonomichef Delegationslista
6. OMBUD, FIRMATECKNARE
6.1 Att fora, eller utse ombud att fora, kommunens talan i Forvaltningschef Delegationslista
svensk domstol samt vid skiljedomsfoérfarande. samhallsbyggnad
Kommunjurist
6.2 Att fora kommunens talan i upphandlingsmal. Upphandlingsansvarig Delegationslista
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6.3 Bemyndigande att vara samhéllsbyggnadsnamndens Forvaltningschef samhallsbyggnad Delegationslista
firmatecknare/underteckna handlingar for
samhallsbyggnadsndmndens rakning

6.4 Beslut om att utfarda fullmakt for att foretrada kommunen Enhetschef mark och plan Delegationslista
vid fastighetsforsaljning.

6.5 Beslut om att utfarda fullmakt for att foretrida kommunen Enhetschef mark och plan Delegationslista
vid lantmaéteriférrattningar och traffa 6verenskommelse
om fastighetsreglering.

7. ANMALAN
Beslut om polisanmalan mot brott som hindrar nAimndens | 10 kap.2 § Forvaltningschef samhéllsbyggnad Delegationslista

7.1 verksamhet OSL

8. ALLMANNA HANDLINGAR

8.1 Besluta om utlamnande av allmén handling, TF 2:14 och OSL 6:3 Den som férvarar handlingen Delegationslista
OSL.

8.2 Beslut om utlamning av allmén handling, da fraga Ordférande efter samrdd med den | Jfr. OSL 6:3 Delegationslista
hanskjutits till myndighet. som forvarar handlingen.

9. OVERKLAGAN

9.1 Provning av att 6verklagande skett i ritt tid och avvisning | 24 § 1 st. FvL | Delegat i ursprungsbeslutet Delegationslista
av overklagande som inkommit for sent

9.2 Beslut huruvida omproévning ska ske och omprévning av 27 § FvL Delegat i ursprungsbeslutet Delegationslista
beslut
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Nr

Arende

Lagrum

Delegat

Anmaérkning

Anmadlan

Styrdokument

9.3

Avgivande av yttrande till domstol i &renden dar
ursprungsbeslutet fattats av delegat

25 § FvL

Delegat i ursprungsbeslutet

Beslutet avser
inte
myndighetsutov
ning mot
enskilda i
arenden av
principiell
beskaffenhet
eller annars av
storre vikt (jfr
RA 1994 ref 67).

Delegationslista

Overklagande av dom i hégre instans.

Ordférande
samhallsbyggnadsnamnden

Delegationslista

9.4

Yrkande om inhibition nar férvaltningsratt dndrat

nadmndens beslut och detta beslut ursprungligen fattats av:

- Delegat

- Sambhaillsbyggnadsndmnden

29 § FvL

Delegat i ursprungsbeslutet

Samhallsbyggnadsndmndens
ordférande eller annan ledamot
som nimnden utsett

Beslutet avser
inte
myndighetsutov
ning mot
enskilda i
arenden av
principiell
beskaffenhet
eller annars av
storre vikt (jfr
RA 1994 ref 67).

9.5

Yttrande till forvaltningsratten med anledning av
overklagat beslut i bradskande fall.

25§ FvL

Ordféranden
samhéllsbyggnadsnamnden

10



HEBY KOMMUN
Delegationsordning for Samhéllsbyggnadsnimnden

Nr Arende Lagrum Delegat Anmadrkning | Anmdlan Styrdokument
10. SAMHALLSBYGGNAD
10.1 Beslut om avverkningsplan for skogsbruket Miljostrateg/kommunekolog Protokoll
10.2 Beslut i fraga om faststéllande av belagenhetsadress samt 10-11 §§ lag | Karttekniker eller koordinator med Delegationslista
lagenhetsnummer (2006:378) | enhetschef for mark och planering
om som ersattare
lagenhetsreg
ister
10.3 Beslut i fraga om gatunamn, namn pa parker och 6vriga Karttekniker med enhetschef for Delegationslista
allménna platser. mark och planering som ersattare
10.4 Beslut om dispens for mindre avsteg fran Miljostrateg/kommunekolog Delegationslista
reservatsforeskrifterna for kommunagda naturreservat som
inte resulterar i betydande paverkan pa naturmiljon
11 TRAFIK
11.1 Beslut om lokala trafikféreskrifter, med undantag fran 10 kap Infrastrukturstrateg/ Delegationslista
storre principiella beslut. Trafikféror | Trafikingenjor eller
dningen gatuansvarig/trafikhandlaggar
(TrF)(1998: | e med teknisk chef som
1276) ersattare
11.2 Undantag fran lokal trafikforeskrift. 13kap 3§ Infrastrukturstrateg/ Delegationslista
Trafikforor | Trafikingenjor eller
dningen gatuansvarig/trafikhandlaggar
(TrF)(1998: | e med teknisk chef som
1276) ersittare
11.3 Flytt av fordon Lag Infrastrukturstrateg/ Delegationslista
(1982:129) Trafikingenjor eller
om flyttning | gatuansvarig/trafikhandlaggare
av fordon i med teknisk chef som
vissa fall ersattare

11
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11.4

Beslut om gravtillstand

Trafikingenjor eller
gatuansvarig/trafikhandlaggare
med teknisk chef som
ersattare

Delegationslista

11.5

Beslut om trafikanordningsplaner

Trafikingenjor eller
gatuansvarig/trafikhandlaggare
med teknisk chef som
ersattare

Delegationslista

11.6

Beslut om ny eller dndrad utfart

Infrastrukturstrateg/
Trafikingenjor eller
gatuansvarig/trafikhandlaggare
med teknisk chef som
ersittare

Delegationslista

11.7

Beslut om hastighetsdampande atgarder

Infrastrukturstrateg/
Trafikingenjor eller
gatuansvarig/trafikhandlaggare
med teknisk chef som
ersdttare

Delegationslista

11.8

Beslut om skylt/vagvisning

Infrastrukturstrateg/
Trafikingenjor eller
gatuansvarig/trafikhandlaggare
med teknisk chef som
ersittare

Delegationslista

11.9

Beslut om park- och gatubelysning av icke principiell
betydelse

Infrastrukturstrateg/
Trafikingenjor eller
gatuansvarig/trafikhandlaggare
med teknisk chef som
ersdttare

Delegationslista

11.10

Beslut om férordnande av parkeringsvakter

SFS1987:24
§6

Trafikingenjor eller
gatuansvarig/
trafikhandlaggare med
teknisk chef som ersattare

Delegationslista

12
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12. FASTIGHETER
12.1 Beslut om forséljning av smahustomter enligt tomttaxa Enhetschef mark och planering
med forvaltningschef
samhéllsbyggnad som ersattare
12.2 Beslut om forséljning av mark for verksamhetsandamal Enhetschef mark och planering Delegationslista
upp till 10 prisbasbelopp med forvaltningschef
samhéllsbyggnad som ersattare
12.3 Ratt att foretrada kommunen vid lantméteriforrattningar Enhetschef mark och planering Delegationslista
samt att traffa 6verenskommelse om fastighetsreglering
12.4 Beslut om intrangsersattning understigande ett Enhetschef mark och planering Delegationslista
prisbasbelopp.
12.5 Besluta om vagratt, ledningsrétt och servitut Enhetschef mark och planering Delegationslista
12.6 Forsaljning av bredbandskanalisation Forvaltningschef samhéllsbyggnad Delegationslista
13. LOKALER
13.1 Uppségning av forhyrning av lokaler fér kommunal Lokalstrateg Delegationslista
verksamhet
13.2 Inhyrning av bostider och lokaler for totalt hyresbelopp Lokalstrateg i samrad med Delegationslista
understigande 20 prisbasbelopp och med en kontraktstid pa forvaltningschef samhallsbyggnad
maximalt tva ar.

13
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13.3

Godkadnnande av hyreshdjande reparationer, till- och
ombyggnader understigande 20 prisbasbelopp.

Lokalstrateg i samrad med
forvaltningschef samhallsbyggnad

Delegationslista

14

DATASKYDD

14.1

Beslut om utldimnande av registerutdrag

Art. 15
Dataskyddsforo
rdningen
2016/679

Lag (2018:218)
med
kompletterande
bestammelser
till EU:s
dataskydds-
forordning

Forvaltningschef

Delegationslista

14.2

Beslut rorande registrerads begaran om réttelse, radering,
samt portabilitet av personuppgifter

Art. 16-20
Dataskyddsforo
rdningen
2016/679

Lag (2018:218)
med
kompletterande
bestammelser
till EU:s
dataskyddsforo
rdning

Forvaltningschef

Delegationslista

14.3

Beslut om personuppgiftsincident ska anmalas till
tillsynsmyndigheten (IMY)

Art. 33
Dataskyddsforo
rdningen
2016/679

Lag (2018:218)
med
kompletterande
bestammelser
till EU:s
dataskydds-

forordning

Forvaltningschef

Delegationslista

14
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